PRUFUNGSPROZESSE ZUR BESTATIGUNG DER RECHNERISCHEN RICHTIGKEIT

GEM. § 113/1 BHG 2013

Dienstvertrage und
Arbeitsplatz-
beschreibungen priifen

I?Dienstvertréige und
AP-Beschreibungen
liegen vor und

wurden gepruft

(
w Einstufung in

glinstigeres
Gehaltsschema erfolgt, ——»p

Eintragung in
Exceltabelle J

Lohnkonten und
Zahlungsnachweise
in Ordnung und
liegen vor

I?Stundenliste wurde

geprift und liegt vor

FTa belle Personalkosten

wurde fertiggestellt

F Beginn Prifung
47

«—
Personalkosten

Einstufung in
Bundesbediensteten-
schema vs. Kollektiv-
vertrag (Abrechnungs-

Exceltabelle)

»

—

Prifung Lohnkonten
und Zahlungsnachweise

Prifung der

- Stundenliste

Fertigstellung Tabelle
Personalkosten
(Stunden)

)

—

Beginn Prifung Reisekosten
(Honorarnoten, Rahmenver-

— » trage, Originaltickets, Fahr-
tenbuch, km-Angaben nach
Routenplaner ,HERE WeGo*,
Aufenthaltskosten, Nachti-

gungskosten, Tagsatze/Diaten,

i ) nach RGV
Reisekosten wurden usw.) nac

geprift (inkl. Kontrolle J

der Zahlungsnachweise
und ggf. Originalbelege) ¢

L _

=

ELAK von
férderungsabwickelnder
Stelle zur rechnerischen
Prifung langt ein

=

(Testatakt)

L

physische Unterlagen
zum ELAK langen ein

Testatakt und Unter-
lagen werden Pruferin
oder Priifer zugewiesen

v

w Testatakt und

physische Unterlagen
sind zustandigem
Prifer oder zusténdiger
Priferin zugewiesen

v

Unterlagen werden auf
Vollstandigkeit geprift

ELAK UGbernommen

\ am .../ Upterlagen
am/um eingelangt,

begonnen am ... etc.

Eintrag in internes
Aktenverwaltungs-
system (Excel-Liste)

—

v

[ ©)

Einvernehmen mit
sachlich zustandiger
Org-Einheit wird
hergestellt

esamte Doku zum Priifergebnis:

Exceltabelle, Checkliste, Prifproto-

koll, Interessenskonfliktformular, E-
Mailverkehr zw. Priiferin und Priifer
und Férdernehmer, Sachverhalt mit

a —
v
Prifung F Beginn Prifung
Vorsteuerabzugsbe- Sachkosten
rechtigung (JA-Netto,
NEIN-Brutto)
l Priifung Betriebskosten
I? — » und Immobilienmiete
Vorsteuerabzugsbe-
rechtigung gepruft J
( Prifung Mietvertrage
I? (ggf. Beachtung
Betriebskosten und Kostenschlissel bei
Immobilienmiete ge- anteiligen Mietkosten)
pruft J
Prifung Vorschreibun-
gen und Jahresabrech-
W nungen (ggf. Beach-
Mietvertrége und —  » tung Kostenschlissel
Mietkosten geprift bei anteiligen Kosten)
[ i
F\/orschreibungen und Pri].fung abschreibupgs-
Jahresabrechnungen pflichtiger Anlagegiter
wurden gepriift —— (Zahlungsnachweise und
ggf. Originalbelege)
E abschreibungspflichti- ggf. Vergleichs-
ge Anlagegiiter —— > angebote priifen
wurden geprift J
( Priifung der sonstigen
projektspezifischen
F ) Sachkosten (Leasingvertrage,
Vergleichsangebote Versicherungen, Telefonkosten,
gepruft Biirokosten und Verbrauchsma-
terial) ggf. Abrechnungsschlis-
sel beachten
s ”
I?sonstige projektspezifi-
sche Sachkosten wurden Prifung aller
gepriift Zahlungsnachweise und
ggf. Originalbelege
alle Zahlungsnachweise
und ggf. Originalbelege ),

gepriift

-

l

Beginn Priifung
Unterauftrage

Prifung Auftrége an
Dritte (schriftlich
vereinbarter Vertrag
oder Honorarnote)

4

‘7

Ggf. Priifung
3 Vergleichsangebote

)

Prifung aller
Zahlungsbelege und
ggf. Originalbelege

y

I?Vergleichsangebote

geprift

(
WZahlungsbelege und

Originalbelege geprift

l

F Beginn Prifung

der Kosten im
direkten Zusam-
menhang

v

Prifung der Kosten
in direktem
Zusammenhang
mit Teilnehmerin-
nen und
Teilnehmern

v
WKosten im direkten

Zusammenhang

mit Teilnehmerin-

nen und Teilneh-
mern gepruft

-

- 4

Vollstandigkeit
liegt nicht vor

l

Vollstandigkeit
liegt vor

J

¢

Prifakt (ELAK) wird
angelegt

v

Prifakt liegt vor

—>

—»  Beginn der Priifung

F Beginn Priifung

Indirekte Kosten

Vertrége, Vergleichan-
gebote und AfA

= Bundesministerium
Inneres

Prifung Vertrége,
—® Vergleichangebote, AfA

J

¢

Prifung
Originalbelege und

l wurden geprift Zahlungsnachweise
einlesen, selektieren, F Priifung )
Unterlagen ablegen, Vor- ¢—— aufgenommen (
bereitung ileLAilbreCh_ Originalbelege und Begutachtung der
mungstabelie Zahlungsnachweise Einnahmen (Eigenmit-

w ¢ W Entscheidung, ob
Prif-Artefakt nach prozentuell oder
ARR selektiert

i (Férdervertrag §...)

—> nicht prozentuell

abgerechnet wird

IS O

direkte Kosten

¢

Belegspriifung
abgeschlossen und
Unterlagen liegen
ordnungsgemal vor

Einleger

Personalkosten <+“—
4

Sachkosten <+
>

J— Unterauftrage <]
4

W Kosten in
direktem <«
Zusammenhang

indirekte Kosten
(5-7%der ~
direkten Kosten)

FEinnahmen begutachet

und eingetragen

tel, Einnahmen,
Drittmittel)

)

gepriift

¢

Prifung der Summe
—»  der indirekten Kosten

I? Indirekte Kosten

gepruft

J

—P Prifung hinsichtlich
Vorsteuerabzugsbe-
rechtigung und auf

offene Abgabenforde-

c

Schreiben
Finanzamt oder
Wirtschaftsprifer
usw. gepriift

-~ 4

rungen zu Personal-
kosten.

—> ggf. alle Nachreichungen ein-
holen (+Projekteinnahmen =

Eigenmittel, Einnahmen, Dritt-

mittel) bei DM nach Bedarf +
Mitteilung via Mail an Dritt-

stellen Bund, bei Einnahmen

.
=< 4

Nachreichungen
eingeholt und
eingearbeitet

=

Aufstellung durch FN (Spen-

¢

Tabellenblatt und
Excel-Liste
Uberarbeitet und
finalisiert

= 4

‘

Checkliste,
Prifprotokoll,
Interessenkonflikt-
formular ausge-
fullt und finalisiert

Prifakt vollstandig

!

Prifbericht/Stellung-

Endg'ultiges Prifungs-

ergebnis in internes

nahme im Prifakt und —» Aktenverwaltungsys-
Testatakt erstellen

!

Prifung beendet

tem (Excel-Liste)...

;

Sachverhalt im
Prifakt fertigge-
stellt

=

den, Klientenbeitrage) - >
—>
Tabellenl?.latt &
Excel-Liste Uberblick
uberarbeiten und
finalisieren
I Ausfullen der
Checkliste,Prifprotokoll,
Interessens- I?
konfliktformular
/
Sachverhalt im
> Prufakt verfassen
e . Genehmigung des inter-
Sl tierero srem bk o ELAKS durch HRL
und ggf. PDF-Unterlagen und zur Information an

in Prifakt (Nachreichun- ————

MA Abrechnungsstelle
gen udgl.)

vorgeschrieben

!

Prifakt
abgeschlossen

4

3

Stellungnahme im
Testatakt wird verfasst,
Exceltabelle, Checkliste,
Prifprotokoll beigefiigt

l

Testatakt bereit zur
Abzeichnung

l

Testatakt wird
abgezeichnet und zur
Genehmigung an Leiter
der Abrechnungsstelle
weitergeleitet; parallel
an HGL I/B zur
Information
vorschreiben

l

Testatakt liegt
Leiterin oder Leiter der
Abrechnungsstelle zur
Genehmigung vor und

HGL I/B zur
Information

l

Testatakt wird zwecks
Mitteilung des
Prifungsergebnisses an
férderungsabwickelnde
Stelle weitergeleitet

l

B Testatakt und

Férderabrechnung fur
Férderabrechnungsstel-
le abgeschlossen

—>

Prifakt wird als
Bezugsakt
hinzugefigt

Christoph Heichinger
Petra Grund
Mara Pinczolitsch

Abteilung 1/B/13 -
Foérderabrechnungskontrolle
Wien, am 22. Mai 2024



